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1 Elaboração de contrato 
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Versão: 1.0 

Autor: s1203222 

1.1 Elaboração de Contrato 
 

1.1.1 Elementos do processo 
 

1.1.1.1 Início 

 

1.1.1.2 É dispensa ou inexigibilidade? 

Portões 

Não 

Sim 

 

1.1.1.3 Preencher a minuta do contrato 

 

1.1.1.4 Enviar as três vias do contrato à DIREG para assinatura  

 

1.1.1.5 Assinar o contrato 

 

1.1.1.6 O contrato tem garantia? 

Portões 

Não 

Sim 

 

1.1.1.7 Enviar as três vias do contrato para assinatura 
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1.1.1.8 Enviar as três vias do contrato à empresa e solicitar a 

garantia 
 

1.1.1.9 Elaborar o contrato 

 

1.1.1.10 Chancelar o contrato 

 

1.1.1.11 Enviar cópia da publicação para o gestor do contrato e seu 

substituto 
 

1.1.1.12 Publicar extrato do contrato assinado no DOU 

 

1.1.1.13 Contrato 

 

1.1.1.14 DILCO 

 

1.1.1.15 PROJU 

 

1.1.1.16 DIREG 

 

1.1.1.17 DECOF 

 

1.1.1.18 DEPAD 

 

1.1.1.19 O contrato tem garantia? 

Portões 
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não 

sim 

 

1.1.1.20 Event 

 

1.1.1.21 A empresa enviou a garantia ( após o prazo de 10 dias)? 

Portões 

sim  

não 

 

1.1.1.22 Apensar a garantia ao processo  

 

1.1.1.23 Registrar a garantia no SIAFI 

 

1.1.1.24 Fim 

 

1.1.1.25 Enviar Ofício de Intenção de Penalidade, concedendo o prazo 

de 5 dias para manifestação 

 

1.1.1.26 Houve manifestação aceita pela Administração dentro do 

prazo, com o envio da garanita?  
Portões 

sim 

não 
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1.1.1.27 Tirar cópia de toda a documentação de cobrança da garantia  

e enviar ao DEPAD para abertura de processo de penalidade. 
 

1.1.1.28 Decorrido o prazo de 25 dias após a assintaura do contrato, a 

empresa enviou a garantia?  

Portões 

sim 

Rescindir o contrato 

 

1.1.1.29 Rescindir o contrato 

 

1.1.1.30 Comunicar o gestor do contrato 

 

1.1.1.31 Fim 

 

1.1.1.32 Aplicação de Penalidade 

 

1.1.1.33 Ofício de Intenção de Penalidade 

 


